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Питання 1. Про зміну назви та затвердження ОПП «Офісне 

адміністрування та правнича діяльність» спеціальності D 6 «Секретарська 

та офісна справа» освітньо-професійного ступеня «фаховий молодший 

бакалавр». 

По питанню  

Слухали: 

Гавловський А.В. зазначив, що освітньо-професійна програма 

забезпечує достатній рівень підготовки для виконання обов’язків у сфері 

правничої діяльності, зокрема в адміністративному та секретарському 

управлінні. Метою освітньо-професійної програми є набуття загальних і 

фахових компетентностей у сфері секретарської та офісної справи, офісного 

адміністрування та правничої діяльності шляхом формування системи 

знань і умінь та навиків необхідних для розуміння знання діловодства, 

організації роботи офісу, а також меж правового регулювання різних 

суспільних відносин правового забезпечення діяльності установ, 

підприємств та організацій, навичок введення роботи з документами 

шляхом використання сучасних інформаційних технологій в офісній та 

правничій діяльності. 

Обсяг освітньо-професійної програми «Офісне адміністрування та 

правнича діяльність» підготовки фахового молодшого бакалавра на основі 

повної загальної середньої освіти (профільної середньої освіти), 



професійної (професійно-технічної) освіти становить 180 кредитів ЄКТС (2 

роки 10 місяців). Здобувачі фахової передвищої освіти на основі базової 

середньої освіти зобов’язані одночасно виконати освітню програму 

профільної середньої освіти, яка інтегрується з освітньо-професійною 

програмою фахового молодшого бакалавра. Обсяг освітньо-професійної 

програми фахового молодшого бакалавра з урахуванням освітньої 

програми 6  профільної середньої освіти становить 240 кредитів ЄКТС (3 

роки 10 місяців). Обсяг освітньо-професійної програми «Офісне 

адміністрування та правнича діяльність» підготовки фахового молодшого 

бакалавра на основі фахової передвищої або вищої освіти становить 120 

кредитів ЄКТС (1 рік 10 місяців) з урахуванням визнання раніше здобутих 

результатів навчання.  

Ухвалили: 

1. Затвердити назву ОПП «Офісне адміністрування та правнича діяльність» 

спеціальності D 6 «Секретарська та офісна справа» освітньо-

професійного ступеня «фаховий молодший бакалавр». 

2. Затвердити ОПП «Офісне адміністрування та правнича діяльність» 

спеціальності D 6 «Секретарська та офісна справа» освітньо-

професійного ступеня «фаховий молодший бакалавр». 

Результати голосування: 

«За» - 30, «Проти» - немає, «Утримались» - немає. 

 

Питання 2. Про зміну шифрів, найменувань та кодів галузей знань 

та спеціальності ОПП «Фінанси, банківська справа та страхування» 

спеціальності D 2 «Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий 

ринок» освітньо-професійного ступеня «фаховий молодший бакалавр». 

По питанню  

Слухали: 

Мельничук К.О. відзначила, що у зв’язку з постановою Кабінету 

Міністрів України № 188 від 21 лютого 2025 року «Про внесення зміни до 

переліку галузей знань і спеціальностей, за якими здійснюється підготовка 

здобувачів вищої та фахової передвищої освіти» змінено шифри, 

найменування та коди галузей знань та спеціальності. Зокрема, 

найменування спеціальності 07 «Управління та адміністрування» замінено 

на D «Бізнес, адміністрування та право», спеціальність 072 «Фінанси, 

банківська справа, страхування та фондовий ринок» замінено на D2 

«Фінанси, банківська справа, страхування та фондовий ринок». У зв’язку з 

цим необхідно замінити шифри, коди та найменування ОПП «Фінанси, 

банківська справа та страхування». 

Ухвалили: 

1. Затвердити ОПП «Фінанси, банківська справа та страхування» 

спеціальності D 2 «Фінанси, банківська справа, страхування та 



фондовий ринок» освітньо-професійного ступеня «фаховий 

молодший бакалавр» з новими шифрами, кодами та найменуваннями. 

Результати голосування: 

«За» - 30, «Проти» - немає, «Утримались» - немає. 

 

Питання 3. Розгляд та затвердження Положення про проведення 

співбесіди у Фаховому коледжі Приватного вищого навчального закладу 

«Фінансово-правовий коледж». 

По питанню  

Слухали: 

Мулянову Т.М. визначила, що це положення регламентує порядок 

проведення співбесіди у Фаховому коледжі Приватного вищого 

навчального закладу «Фінансовоправовий коледж». Це положення 

розроблене Приймальною комісією Коледжу відповідно до Порядку 

прийому на навчання до закладів фахової передвищої освіти в 2025 році, 

затвердженого Міністерством освіти і науки 7 лютого 2025 року № 166, 

зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 24 лютого 2025 р. за 

№ 293/43699, Правил прийому за освітньо-професійним ступенем фахового 

молодшого бакалавру ПВНЗ «Фінансово-правовий коледж», затверджених 

рішенням Вченої ради від 14 березня 2025 року, протокол № 04 (далі – 

Правила прийому) та Положення про приймальну комісію ПВНЗ 

«Фінансово-правовий коледж». Термін дії даного Положення становить 

один рік. Співбесіди у Коледжі проводяться для вступу на навчання для 

здобуття фахової передвищої освіти на основі базової та повної загальної 

(профільної) середньої освіти. 

Співбесіди для здобуття освітньо-професійного ступеня фахового 

молодшого бакалавра на основі базової середньої освіти проводяться за 

програмами дисциплін базової середньої освіти. Співбесіди для вступників 

на основі повної загальної (профільної) середньої освіти проводяться за 

програмами зовнішнього незалежного оцінювання (національного 

мультипредметного тестування). Програми співбесід оприлюднюються на 

вебсайті коледжу. У програмах мають міститися критерії оцінювання 

підготовленості вступників. 

Ухвалили: 

2. Затвердити Положення про проведення співбесіди у Фаховому 

коледжі Приватного вищого навчального закладу «Фінансово-

правовий коледж». 

Результати голосування: 

«За» - 30, «Проти» - немає, «Утримались» - немає. 

 

 

Питання 4. Затвердження програми вступних випробувань 

(співбесіди) з української мови, математики та історії України для 
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вступників на здобуття освітньо-професійного ступеня «фаховий 

молодший бакалавр» на основі базової загальної середньої освіти. 

По питанню  

Слухали: 

Балецького В.М. щодо Програми вступного випробування (співбесіди) 

з математики розроблено на основі Закону України «Про загальну середню 

освіту», Державного стандарту базової та повної загальної освіти, 

затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 23 листопада 

2011 р. № 1392 (зі змінами) та програми для загальноосвітніх закладів з 

дисципліни «Математика» для 5-9 класів закладів загальної середньої 

освіти. Метою вступного випробування (співбесіди) з математики є: 

виявити і оцінити рівень навчальних досягнень вступників; оцінити ступінь 

підготовленості вступників для подальшого навчання за програмою 

підготовки фахівців освітньо-професійного ступеня фахового молодшого 

бакалавра. 

Співбесіда з української мови проводиться фаховою атестаційною 

комісією для вступників, які здобули базову середню освіту й бажають 

навчатися в ПВНЗ «Фінансово-правовий коледж» для здобуття освітнього 

ступеня молодшого бакалавра. 

Програма відображає засадничі ідеї Державного стандарту базової та 

повної загальної середньої освіти (Постанова Кабінету Міністрів України 

від 23. 11. 2011 р. № 1392), ідеї концепції «Нова українська школа» (2016 

р.). У ній ураховано державний статус української мови, її суспільні 

функції, взято до уваги специфіку навчального предмета, що має виразні 

інтегративні функції, здатність справляти різнобічний навчальний, 

розвивальний і виховний впливи на абітурієнтів, сприяти формуванню 

особистості, готової до активної творчої діяльності у всіх сферах життя 

демократичного суспільства. 

Програма складена на основі «Програми для загальноосвітніх 

навчальних закладів «Українська мова. 5-9 класи»» (Наказ Міністерства 

освіти і науки України № 804 від 07.06.2017р.). 

Програму співбесіди з дисципліни історія України розроблено на основі 

Закону України «Про загальну середню освіту», Державного стандарту 

базової та повної загальної освіти, затвердженого постановою Кабінету 

Міністрів України від 14 січня 2004 р. № 24 та програм з дисципліни історія 

України для 5-9 класів загальноосвітніх навчальних закладів. 

Програма вступних екзаменів з історії України охоплює розділи 

шкільної програми з курсу «Історія України», які вивчаються при 

здобуванні базової загальної середньої освіти. 

У запропонованій програмі стисло наведено зміст розділів шкільної 

програми, де вказано основний понятійний апарат, яким повинен володіти 

випускник 9-го класу, наводиться перелік основних питань, які виносяться 

на вступні випробування. Цей перелік дасть можливість абітурієнту 



систематизувати свої знання та допоможе зорієнтуватися, на які питання 

потрібно звернути увагу при підготовці до вступного екзамену з історії 

України. 

Ухвалили: 

1. Затвердити програми вступних випробувань (співбесіди) з 

української мови, математики та історії України для вступників на 

здобуття освітньо-професійного ступеня «фаховий молодший 

бакалавр» на основі базової загальної середньої освіти та передати на 

погодження Приймальні комісії. 

Результати голосування: 

«За» - 30, «Проти» - немає, «Утримались» - немає. 

Питання 5. Затвердження програми вступних випробувань 

(співбесіди) з української мови, математики та історії України для 

вступників на здобуття освітньо-професійного ступеня «фаховий 

молодший бакалавр» на основі повної загальної середньої освіти. 

По питанню  

Слухали: 

Мацелюх К.С. щодо Програми вступного випробування (співбесіди) з 

математики. Майбутній фахівець будь-якого профілю повинен достатньо 

глибоко володіти математичними методами дослідження. Для успішного 

вивчення в коледжі вищої математики і суміжних дисциплін, абітурієнт 

повинен володіти ґрунтовними знаннями з елементарної (шкільної) 

математики. 

Дана програма складена відповідно до проекту державного стандарту 

шкільної математичної освіти та Програми зовнішнього незалежного 

оцінювання результатів навчання з математики, здобутих на основі повної 

загальної середньої освіти, затверджених Наказом Міністерства освіти і 

науки України від 04.12.2019 № 1513. 

У запропонованій програмі стисло наведено зміст розділів шкільної 

програми, де вказано основний понятійний апарат, яким повинен володіти 

вступник. Також наводиться перелік основних питань, які виносяться на 

вступне випробування. Цей перелік дасть можливість абітурієнту 

систематизувати свої знання та допоможе зорієнтуватися, на які питання 

треба звернути увагу при підготовці до вступного екзамену з математики 

навчальних закладів. 

Програма з української мови відображає засадничі ідеї Державного 

стандарту базової та повної загальної середньої освіти (Постанова Кабінету 

Міністрів України від 23. 11. 2011 р. № 1392), ідеї концепції «Нова 

українська школа» (2016 р.). У ній враховано державний статус української 

мови, її суспільні функції, взято до уваги специфіку навчального предмета, 

що має виразні інтегративні функції, здатність справляти різнобічний 

навчальний, розвивальний і виховний впливи на абітурієнтів, сприяти 



формуванню особистості, готової до активної творчої діяльності у всіх 

сферах життя демократичного суспільства. 

Програма складена на основі «Програми для загальноосвітніх 

навчальних закладів «Українська мова. 5-9 класи»» (Наказ Міністерства 

освіти і науки України № 804 від 07.06.2017р.), «Навчальної програми 

«Українська мова (рівень стандарту). 10-11 класи» (Наказ Міністерства 

освіти і науки України № 1407 від 23.10.2017р.), «Програми зовнішнього 

незалежного оцінювання результатів навчання з української мови та 

літератури, здобутих на основі повної загальної середньої освіти» (Наказ 

Міністерства освіти і науки України № 696 від 26.06.2018 р.).  

Матеріал програми розділено за такими розділами: «Фонетика. 

Графіка», «Лексикологія. Фразеологія», «Будова слова. Словотвір», 

«Морфологія», «Синтаксис», «Стилістика», «Орфоепія», «Орфографія», 

«Розвиток мовлення». 

Програма вступного випробування з історії України для вступників 

до ПВНЗ «Фінансово-правовий коледж» на основі програми зовнішнього 

незалежного оцінювання, затвердженої Міністерством освіти і науки 

України від 26.06.2018р. № 696. 

Програма охоплює курс історії України з найдавніших часів до 

сьогодення, який відповідає хронологічно послідовній лінійній системі 

шкільної історичної освіти. 

Програма передбачає перевірку рівня сформованості у вступників 

насамперед історичної компетентності, до елементів якої належать: 

хронологічна компетентність - уміння орієнтуватися в історичному 

часі, встановлювати близькі та далекі причино- наслідкові зв’язки, 

розглядати суспільні явища в конкретно-історичних умовах, виявляти зміни 

i тяглість життя суспільства; 

просторова компетентність - уміння орієнтуватися в історичному 

просторі та знаходити взаємозалежності в розвитку суспільства, 

господарства, культури i природного довкілля; 

інформаційна компетентність - уміння працювати з джерелами 

історичної інформації, інтерпретувати зміст джерел, визначати ïx 

надійність, виявляти i критично аналізувати розбіжності в позиціях авторів 

джерел; 

логічна компетентність - уміння визначати i застосовувати теоретичні 

поняття для аналізу й пояснення історичних подій та явищ, ставити 

запитання та шукати відповіді, розуміти множинність трактувань минулого 

та зіставляти різні його інтерпретації, 

аксіологічна компетентність - уміння формулювати оцінку 

історичних подій та історичних постатей, суголосну до цінностей та 

уявлень відповідного часу чи відповідної групи людей, осмислювати 

зв’язки між історією i сучасним життям. 



Вступне випробування з історії України проводиться у формі 

індивідуальної усної співбесіди. 

Для конкурсного відбору осіб при прийомі на навчання для здобуття 

освітньо-професійного ступеня фаховий молодший бакалавр 

використовується 200-бальна шкала оцінювання. 

Ухвалили: 

1. Затвердити програми вступних випробувань (співбесіди) з 

української мови, математики та історії України для вступників на 

здобуття освітньо-професійного ступеня «фаховий молодший 

бакалавр» на основі повної загальної середньої освіти та передати на 

погодження Приймальні комісії. 

 

Результати голосування: 

«За» - 30, «Проти» - немає, «Утримались» - немає. 

 

Голова Педагогічної ради        Мацелюх К.С. 

 

Секретар                             Мулянова Т.М. 


